OSNOVNA SKOLA fra BERNARDINA TOME LEAKOVICA
BOSNJACI

KUCNI RED

Srpanj, 2026.



Na temelju ¢lanaka 58. stavka 2. i ¢lanka 118. Zakona 0 odgoju i obrazovanju u 0snovnoj
i srednjoj $koli (Narodne novine br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,
126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 i 156/23.) te ¢lanka 26. i
¢lanka 58. Statuta Osnovne Skole fra Bernardina Tome Leakovi¢a, Bosnjaci, a nakon
provedene rasprave na sjednicama Uciteljskog vijeca, Vijeca roditelja i Vijeca ucenika,
Skolski odbor na svojoj 15. sjednici odrzanoj dana 9. srpnja 2026. godine donosi:

KUCNI RED

OSNOVNE SKOLE fra BERNARDINA TOME LEAKOVICA

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Kuénim redom Osnovne Skole fra Bernardina Tome Leakovi¢a, Bosnjaci (u daljnjem
tekstu: Skola) utvrduju se:

- pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere,

- pravila ponasanja u Skoli, njezinom unutarnjem i vanjskom prostoru, kod

ostvarivanja izvanucionicke nastave ( posjete institucijama, izleti, ekskurzije i sl.),

- pravila medusobnih odnosa ucenika,

- pravila medusobnih odnosa ucenika 1 djelatnika skole,

- radno vrijeme,

- postupanje prema imovini i

- druga pitanja od vaznosti za rad Skole.

Clanak 2.
Odredbe ovog Kuénog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u
unutarnjim i vanjskim skolskim prostorima, te svim prostorima u kojima se odvija nastava.

Clanak 3.
(1) S odredbama ovoga Kuénog reda razrednici su duzni upoznati u¢enike na satu
razrednika i njihove roditelje odnosno skrbnike na prvom roditeljskom sastanku.
(2) Ovaj Kuéni red isti¢e se na vidljivom mjestu u Skoli i na mreznoj stranici $kole.

Clanak 4.
Izrazi u ovom Kuénom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se jednako na
muske i zenske osobe.



PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA I IZLASKA U SKOLU I
DRUGE SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.

Ravnatelj i djelatnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli, te poduzimati
odgovaraju¢e mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleznog
ministarstva 1 internim aktima Skole.

Clanak 6.

Mjere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovoga Kué¢nog reda provode se:

kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u
Skolskim ustanovama Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih od dana
2.1.2025. godine, te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene
mjere, nacin i izvrsitelji provedbe,

odredivanjem ulazaka i izlazaka ucenika tijekom odmora ucenika,

obaveznom prethodnom najavom roditelja, skrbnika i drugih posjetitelja prije
dolaska u Skolu, osim u opravdanim i hitnim slu¢ajevima kada je mogué ulazak u
Skolu prema odobrenju ravnatelja ili ovlastene osobe od strane ravnatelja,
donosenjem i primjenom Plana mijera sigurnosti i zastite Skole kojim ée biti
definirane potrebne mjere sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeceg
stanja i analize rizika,

kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i ucenika o mjerama
sigurnosti,

obaveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih Kriznih situacija najmanje
dva puta godisnje,

formiranje 1 rad Skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju 1 analizu odnosno
predlaganje poboljSanja mjera sigurnosti,

suradnjom s Osnivacem, policijom, vatrogascima, lije¢nickim timovima 1 drugim
relevantnim dionicima,

drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima,
uputama i obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 7.

(1) Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove deZurstva s uéenicima obavljaju uéitelji u
skladu s odlukom o tjednom 1 godiSnjem zaduzenju kao ostale poslove koji proizlaze iz
neposrednog odgojno-obrazovnog rada.

(2) Mjesto, trajanje i raspored dezurstva s u¢enicima odreduje ravnatelj.

(3) Raspored dezurstva s uéenicima u¢itelja objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

(4) Zadace dezurnog ucitelja:

dezurni ucitelj odgovoran je za sigurnost ucenika,

upucuje ucenike na postivanje Kuénog reda, primjereno ponasanje te red i
disciplinu u Skoli,

nadzire ucenike prilikom objeda u blagovaonici i poti¢e na pristojno ponasanje za
stolom,

intervenira u slu¢aju sukoba i/ili ugroze sigurnosti u¢enika.



(5) Duznost dezurnog ucitelja:

- Do¢i u skolu 15 minuta prije pocetka nastave i dezurati prema rasporedu
deZurstva

- Dezurstvo ucitelja odvija se u vrijeme ulaska ucenika u skolu, za vrijeme malih 1
velikih odmora, te pri odlasku ucenika iz skole

- Uputiti ucenike na odlaganje odjece i obuée u ucenicke ormarice

- Nadzirati u€enike u koristenju preobuce

- U slucaju odsutnosti ravnatelja, tajnika ili stru¢ne sluzbe ako dode do potrebe za
lije¢ni¢kom intervencijom organizirati pruZanje prve pomo¢i ili pozvati hitnu
pomoc¢ i obavijestiti roditelje unesrecenih ucenika.

Clanak 8.
Osim dezurstva iz ¢lanka 7. ovog Kuénog reda poslove dezurstva prema potrebi obavlja i
tehnicko osoblje prema odluci ravnatelja kojom se odreduju mjesto, nacin, trajanje 1
raspored dezurstva.

Clanak 9.
Na oglasnoj plogi Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hitne pomo¢i i Drzavne uprave za zastitu i spaSavanje.

Clanak 10.
(1) Radnik skolske ustanove koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore Skolske
ustanove (u daljnjem tekstu: operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu), radi zastite
sigurnosti, moze izvr$iti sigurnosne preglede: ucenika 1 njithovih predmeta (odjeca, torba 1
dr.) i sigurnosni pregled osobe koja ulazi u skolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i
sl.).
(2) Sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni
radnici tijekom odrZavanja nastave.
(3) Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ¢e se
zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, strucne sluzbe, roditelji i policija
kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.
(4) Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u Skolsku
ustanovu.

Clanak 11.

(1) Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu zaduzen je za nadziranje i kontrolu
pristupa u Skolsku ustanovu, nadziranje 1 osiguravanje Skolske imovine i prostora, sudjeluje
u organizaciji 1 provedbi osnovnih mjera civilne zaStite te obavlja poslove odrzavanja
objekta Skole 1 njezina okoliSa.

(2) Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu za$titu duZan je suradivati s nadleznim
sluzbama (vatrogasci, hitna pomo¢, civilna zastita) u slucaju izvanrednih situacija,
sudjelovati u edukacijama 1 podizanju svijesti uCenika i zaposlenika o sigurnosnim
protokolima i postupcima u hitnim situacijama, pratiti situacije u Skolskim prostorima i
prijavljivati nadleznim osobama ponasanja koja mogu ugroziti sigurnost i dobrobit
ucenika, zaposlenika i posjetitelja. Zaduzen je za suradnju s odgojno-obrazovnim i drugim
radnicima i ravnateljem Skole u pruzanju podrske sigurnosti i dobrobiti uc¢enika te obavlja



1 ostale poslove sigurnosti 1 civilne zastite koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada
Skole i1 drugih propisa.

Clanak 12.

(1) Roditelji mogu ulaziti u Skolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu
najavu ili na poziv od strane Skolske ustanove, o cemu se obavjeStava radnik Skolske
ustanove koji je zaduzen za poslove nadzora ulaza u Skolsku ustanovu.
(2) Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su posStovati
raspored koji objavljuje skolska ustanova.

(3) Radnik skolske ustanove duzan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti
stranku iz Skolske ustanove.

(4) Radnik Skolske ustanove obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolsku
ustanovu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovaraju¢i dokument s fotografijom
osobe. Osobi koja to odbije nece se dopustiti ulazak u skolsku ustanovu.

(5) U slucaju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje do¢ekuje na
ulazu Skolske ustanove i vodi do ucionice, a nakon zavrSetka roditeljskog sastanka
razrednik prati roditelje do izlaza.

Clanak 13.

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili ucenici $kolske ustanove moraju biti evidentirani i u
pratnji radnika Skolske ustanove upuceni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz Skolske
ustanove.

I11.  PRAVILA PONASANJA U SKOLI, NJEZINOM UNUTARNJEM I
VANJSKOM PROSTORU, KOD OSTVARIVANJA 1ZVANUCIONICKE
NASTAVE ( POSJETE INSTITUCIJAMA, IZLETI, EKSKURZIJE I SL.)

Clanak 14.
Djelatnici i ucenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 15.
(1) U svim prostorima Skole zabranjeno je:

- promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja,

- pusenje,

- pisanje po zidovima i inventaru Skole,

- bacanje papira, zvaka¢ih guma i slicno izvan koSeva za otpatke,

- unoSenje i konzumiranje alkohola, energetskih napitaka, narkotic¢kih sredstava,
psihoaktivnih tvari i sli¢no,

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- unoSenje predmeta u Skolu kojima bi se mogla remetiti nastava i ugrozavati
sigurnost ucenika, djelatnika i dugih osoba,



- nosenje oruzja,

- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noziéi, odvijaci, britvice i sl.) osim
potrebnog nastavnog pribora,

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,

- unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja,

- bez odobrenja ravnatelja u Skolu dovesti u¢enike druge $kole ili druge osobe,

- dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli§ Skole,

- uniStavanje posadenih biljaka unutar i izvan Skole,

- uniStavanje Skolske imovine,

- sjedenje i penjanje po prozorima, rukohvatima i ogradama,

- tréanje i vijanje po prostorima Skole, stepenicama i u¢ionicama (zbog sigurnosnih
razloga),

- svi oblici psihickog i fizi€kog nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugi oblici neprimjerenog ponasanja,

- koriStenje mobitela, prijenosnih rac¢unala (laptopa) te ostalih informacijsko-
komunikacijskih uredaja ( pametnih satova, tableta i drugih sli¢nih uredaja) od
strane u¢enika u svim prostorima Skole, na nastavi i izvan nje, osim u edukativne,
zdravstvene i druge svrhe uz prethodno odobrenje odgojno-obrazovnih radnika,
odnosno ravnatelja Skole.

(2) U slucaju da ucenik koristi mobitel, prijenosno racunalo (laptop) te ostale
informacijsko-komunikacijske uredaje ( pametni satovi, tableti i drugi sliéni uredaji)
suprotno odredbama Kuénog reda, uceniku ¢e se privremeno oduzeti informacijsko-
komunikacijski uredaj do zavrsetka nastave, odnosno do dolaska roditelja ili skrbnika, a
nedopusteno koristenje evidentirati ¢e se u pedagoskoj dokumentaciji Skole, $to je osnova
za izricanje pedagoSke mjere na nacin propisan Pravilnikom o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera.

(3) Oduzete stvari preuzima isklju¢ivo uéenikov roditelj/skrbnik kod razrednika ili
stru¢ne sluzbe skole.

Clanak 16.
(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlaiteno audio i/ili video snimanje
djelatnika Skole, ugenika, roditelja/skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja i
odobrenja.
(2) Ravnatelju skole mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se moze
obaviti uz odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 1. ovoga clanka, te
roditelja/skrbnika za ucenike.

Clanak 17.

(1) U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etnicke
pripadnosti, boje koze, spola, jezika, vjere, politi¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZzaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

(2) Osobe koje se ponaSaju suprotno ¢lanku 11. stavku 1. ovog Kuénog reda, te suprotno
prethodnom stavku ovog ¢lanka, treba upozoriti na neprimjerena ponasanja i zamoliti ih da
napuste prostor Skole jer ée se u suprotnom pozvati policija.



(3) Ucenicima koji se ponaSaju suprotno clanku 11. stavku 1. ovog Kuénog reda, te
suprotno stavku 1. ovog ¢lanka izri¢u se pedagoske mjere, odnosno postupa se u skladu s
propisima.

Clanak 18.

(1) U&enici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.

(2) Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije po¢etka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza.

Clanak 19.

Ucenik je duzan:

redovito pohadati i na vrijeme dolaziti na nastavu, s potrebnim udZbenicima,
biljeznicama i drugim priborom za nastavu prema rasporedu rada toga dana,
kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,

uvazavati i postovati drugoga, te pruziti pomo¢ ako je potrebno,

njegovati humane odnose medu uéenicima, u¢iteljima i drugim djelatnicima Skole,
odrzavati &istima i urednima prostore Skole,

dolaziti uredan i &ist u Skolu, primjereno i pristojno odjeven, a za nastavu tjelesne
I zdravstvene kulture imati sportsku odje¢u i obucu,

mirno u¢i u u¢ionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za
rad; u slu¢aju da je ucionica zaklju¢ana, u miru pric¢ekati ucitelja pred ucionicom,
&uvati imovinu koju koristi, te imovinu drugih uéenika i djelatnika Skole,
postovati pravila Skolskog zivota 1 rada,

cuvati 1 oplemenjivati Skolski okolis.

Clanak 20.

(1) Ucenik je uredan i primjerno odjeven ako postuje sljedeca pravila odijevanja:

ucenici moraju voditi brigu o osobnoj higijeni,

ucenici ne smiju dolaziti na nastavu u kratkim sportskim hlacicama,

suknje 1 kratke hlace moraju biti najkrace do koljena,

majice ne smiju biti prozirne, ne smije se imati veliki dekolte, a donje rublje ne
smije biti vidljivo,

nije dozvoljeno nositi odjecu koja otkriva trbuh 1 leda,

dozvoljeno je nositi tajice ali iste ne smiju biti prozirne,

nakit 1 modni dodaci koji predstavljaju opasnost od fizicke ozljede na nastavi
tjelesne i zdravstvene kulture nisu dozvoljeni,

u Skoli se ne smije nositi odje¢a, dodaci odje¢i, nakit ili bilo koji drugi dio odjeée
1/ili izgleda koji sadrzi uvredljive simbole, znakove ili slogane koji obezvreduju,
ponizavaju i/ili diskriminiraju na osnovi rase, etni¢ke pripadnosti, boje koze, spola,
jezika, vjere, politi¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druStvenog
polozaja, brac¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

za vrijeme boravka u unutarnjem prostoru Skole ne smiju se nositi bilo kakve kape,
Sesiri, kapuljace ili sunc¢ane naocale,



- izrazena Sminka na licu nije dopuStena, a nokti trebaju biti kratki, uredni i
neupadljivi,

(2) Kada su u¢enici angaZirani u ostalim odgojno-obrazovnim aktivnostima (bilo to u Skoli
ili izvan nje) kao $to su organizirani posjeti manifestacijama, institucijama, izvannastavnim
aktivnostima, izvanucioni¢koj nastavi, skolskim priredbama i sli¢no ; takoder su se duzni
pridrzavati stavka 1. ovog ¢lanka.
(3) Ako se ucenik ne bude pridrzavao pravila odijevanja iz stavka 1. ovog ¢lanka ucitelj ¢e
izvijestiti roditelje/skrbnike putem biljeske u e-dnevniku.
(4) Nakon tri prekrSaja pravila odijevanja pokrece se postupak za izricanje odgovarajuce
pedagoske mjere.

Clanak 21.
(1) Prije ulaska u Skolsku zgradu ucenici su duzni stati u red na za to predvideno mjesto.
(2) Dopustenje za ulazak ucenika u zgradu prije pocetka nastave daje dezurni ucitelj koji
organizira i kontrolira ulaz u¢enika.
(3) U slucaju hladnog i kiSovitog vremena ucenici se mogu i ranije pustiti u predvorje
zgrade.
(4) Nakon ulaska u zgradu Skole, uéenici su se duzni preobuti u &istu obuéu koju ¢uvaju u
svom ormariéu koji se nalazi u Skoli te je obiljeZen rednim brojem za svakoga uc¢enika.

Clanak 22.
(1) Na znak za pocetak nastave uéenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.
(2) Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje
razrednika ili predmetnog ucitelja.
(3) U kabinete u€enici ne ulaze osim ako ucitelj to ne dozvoli.
(4) Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho u¢i u u¢ionicu i ispricati se ucitelju.
(5) Svako kasnjenje u¢enika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.
(6) Ucenicima nije dopusteno docekati ucitelja na hodniku.

Clanak 23.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu. Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopéiti , treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke. Ucenik kojega je uéitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 24.
(1) U razrednom odjelu, razrednik tjedno odreduje dva redara prema abecednom
redoslijedu.
(2) Redari obavljaju sljedeée zadatke:
dolaze 15 minuta prije pocetka nastave, pregledavaju ucionicu i o uocenim
nepravilnostima ili ostecenjima izvjes¢uju dezurnog ucitelja,
- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plou i1 prema potrebi donose nastavna
sredstva i pomagala,
- prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike,
- izvjeS¢uju ucitelja o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, nakit, novce i vrijedne predmete) odnose u tajnistvo Skole,



- 1izvjeS¢uju predmetnog ucitelja o oSte¢enjima koja su zateCena po ulasku u razred,

- nakon zavrSetka nastave posljednji napusStaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, osteenja zidova, klupa, stolica i drugog inventara, a o
uocenim ostecenjima izvjescuju predmetnog ucitelja,

- 1izvjeS¢uju dezurnog ucitelja o nenazocnosti ucitelja na nastavi. Ako dezurni ucitelj
ili ravnatelj skole izvijesti redara da ucitelj ne¢e doci na taj sat, ucenici su duzni
ostati u istoj ucionici, sacekati zamjenu ili se u miru i tiSini pripremati za sljedeci
sat odnosno prema uputi ravnatelja ili dezurnog ucitelja biti upuéeni u drugi prostor
Skole (dvoranu, Skolsko dvoriste, Skolsko igraliste i sl.)

- zavrijeme velikog odmora jedan od redara obvezno mora biti u ucionici i odrzavati
red, ako su u ucionici ostali neki od uc¢enika po odobrenju ucitelja.

(3) Ucenika koji se ne pridrZava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom uditelju.

Clanak 25,
(1) Ucenici imaju pravo na velike odmore i male odmore izmedu nastavnih sati.
(2) Mali odmor traje pet (5) minuta, a veliki odmor petnaest (15) minuta.
(3) Za vrijeme malih odmora uéenicima nije dopusteno napustati zgradu Skole, ulaziti u
druge ucionice, vikati, zvizdati, tréati.
(4) Za vrijeme velikog odmora, svi ucenici izlaze iz svojih ucionica i odlaze na Skolsko
dvoriste ili idu objedovati u blagovaonicu.
(5) U slucaju loSeg vremena (kiSa, hladnoca i sl.) u€enicima je dopusteno zadrzavanje u
holu Skole.

Clanak 26.
(1) Ucenici mogu objedovati samo u blagovaonici. Iz blagovaonice se ne smije iznositi
hrana u drugi prostor Skole.
(2) Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duzan oprati ruke.
(3) Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.
(4) Nakon zavrSetka objeda ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovarajuc¢e mjesto.

Clanak 27.
(1) Na priredbama, izlozbama, u muzejima i sl. ucenici se trebaju ponasati pristojno, ne
Ciniti niSta Sto bi ometalo posjet.
(2) Ucenici se moraju ponasati primjereno i pristojno u svim oblicima izvanucioni¢ke
nastave, te u prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim
smjeStajnim objektima ili ustanovama koje posjecuju, posStujuci kuéni red i/ili druge
propise objekta u kojem borave.
(3) Za vrijeme trajanja izvanucioni¢ke nastave (Skole u prirodi, izleta, ekskurzija i dr.)
ucenici su obvezni disciplinirano izvrSavati upute, te se bez dozvole ne smiju udaljiti od
grupe.
(4) Za ponasanje ucenika odgovoran je razrednik/predmetni ucitelj u pratnji te voditelj ili
pratitelj pri izvanuc¢ioni¢koj nastavi.



IV. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 28.
U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju se ponasati kulturno i prijateljski prema drugim uéenicima Skole,
- trebaju pruzati pomo¢ i dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njithovim
mogucnostima,
- duzni su omogu¢iti drugim ucenicima iznosenje svog misljenja,
- trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli,
- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i prac¢enju nastave,
- trebaju poStovati spolnu ravnopravnost i druge razlicitosti,
- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, sportskih i drugih sadrzaja.

Clanak 29.
Medusobne sporove u€enici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obra¢unom, uvredama,
Sirenjem neistina i slicno. U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomoc¢
razrednika, predmetnog ucitelja ili stru¢nog suradnika.

V. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 30.
(1) Ugenici su duzni kulturno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole.
(2) Uéenici su duzni pozdravljati radnike Skole u §kolskom prostoru i izvan njega.
(3) Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.
(4) Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastavnog sata.

Clanak 31.
(1) Ugenici smiju samo uz dopustenje ucitelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu,
ured ravnatelja, ured tajnika, ured raéunovodstva i urede stru¢nih suradnika.
(2) Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, ucenik treba
pokucati, a zatim tiho u¢i i priop¢iti ucitelju razlog dolaska. Zadatak odnosno obavijest
zbog koje je doSao, moze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 32.
(1) Ucitelj ne smije za vrijeme nastave ucenika poslati izvan ucionice u svrhu kaznjavanja.
(2) U slucaju da je takav postupak neminovan, ucitelj odvodi uc¢enika razredniku, stru¢nim
suradnicima, dezurnom ucitelju ili ravnatelju.

VI. RADNO VRIJEME

Clanak 33.
(1) Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godinjim planom i programom
rada Skole, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Statutom Skole.
(2) Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 20.00 sati.



(3) Nastava se odrzava u jednoj, prijepodnevnoj smjeni. Nakon nastave odrzavaju se
Izvannastavne aktivnosti.

Clanak 34.
(1) Skolu ujutro otvaraju spremaéi i pregledavaju stanje prije podetka nastave, a o
eventualnim problemima odmah izvjesc¢uju ravnatelja, tajnika ili domara.
(2) Skolu zatvaraju spremaci na kraju radnog dana, te su odgovorni za urednost i sigurnost
da je sve zatvoreno i zakljucano.
(3) Izvan radnog vremena zgrada Skole se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.
(4) Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti (najam Skolske
dvorane, darivanje krvi, glasovanje i sl.) kao i u drugim slu¢ajevima, o ¢emu odlucuje
ravnatelj Skole.

Clanak 35.

(1) Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu radnog
vremena.

(2) U slucaju sprijecenosti dolaska na posao, radnici §kole duzni su o tome pravovremeno
i u zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole, kako bi se na vrijeme mogla organizirati
zamjena.

(3) Evidencija radnog vremena vodi se prema Pravilniku kojim je propisana evidencija
radnog vremena za radnike $kolskih ustanova.

Clanak 36.
(1) Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima u vrijeme informacija ili u vrijeme koje odredi
razrednik, predmetni ucitel; ili stru¢ni suradnik uz prethodnu najavu ili na poziv od strane
Skole.
(2) Obavijest o odrzavanju informacija objavljena je na vidljivom mjestu u Skoli te na
mreZnoj stranici Skole.
(3) Samo u iznimnim i hitnim situacijama, koje zahtijevaju zurno postupanje, ucitelji
mogu telefonski kontaktirati roditelje.

Clanak 37.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, voditelja racunovodstva i stru¢nih suradnika
navodi se na vratima ureda.

Clanak 38.
Pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala koriste se u Skoli za vrijeme radnog
vremena, a u slu¢aju potrebe i izvan radnog vremena i izvan Skole samo uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 39.
Promotori i akviziteri izdavackih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turisti¢kih
agencija mogu unositi propagandne materijale u $kolu samo uz prethodno odobrenje
ravnatelja.
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VIl. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 40. 5
(1) Radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 41.
(1) Radnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
(2) Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici su obvezni prijaviti ravnatelju, a ucenici razredniku, dezurnom ucitelju, ravnatelju
ili tajniku.

Clanak 42.
(1) Radnici 1 uc€enici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole 1 rabiti u
privatne svrhe Skolsku imovinu.
(2) Radnik ili uc¢enik koji postupi suprotno stavku 1. ovog ¢lanka teSko krs$i Kuéni red.

Clanak 43.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene
u knjiZnici pravodobno neoStecene vratiti na nacin propisan Pravilnikom o radu Skolske
knjiZnice.

Clanak 44.
(1) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate 1 zakljucati radne prostorije.
(2) Kod napustanja Skolskog prostora radnici i u€enici trebaju odnijeti svoje stvari.
(3) Skola nije odgovorna za nestanak nakita, vrijednih stvari i novca radnika i uéenika za
vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 45.
AKo se namjerno ili krajnjom nepaznjom prouzroéi $teta na imovini Skole, po¢initelj je istu
duzan nadoknaditi prema odredbama ovog Kuénog reda, a na sve §to nije propisano ovim Kuénim
redom primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o obveznim odnosima, i odredbe Zakona o radu.

Clanak 46.
Smatra se da je Steta poCinjena, te je nastala obveza nadoknade Stete, kada se utvrdi:
- postojanje §tetne posljedice u pogledu umanjenja vrijednosti imovine Skole (kvar,
unistenje 1 sl.),
- postojanje uzro¢no-posljedicne veze izmedu Stetne radnje i Stetne posljedice,
- nepostojanje razloga za iskljuc¢enje odgovornosti, tj. da je Steta po¢injena namjerno
ili zbog krajnje nepaznje.

Clanak 47.
(1) U cilju utvrdivanja i nadoknade $tete podinjene na imovini Skole imenuje se
Povjerenstvo za utvrdivanje Stete (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo)
(2) Povjerenstvo se sastoji od tri ¢lana koje imenuje ravnatelj svojom odlukom. Ravnatelj
se uvijek imenuje u Povjerenstvo.
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(3) Povjerenstvo se sastaje po prijavi o po¢injenoj Steti.
(4) Nakon primitka prijave Povjerenstvo saslusava pocinitelja, svjedoke, vrsi uvid na licu
mjesta i provodi druge potrebne radnje u svrhu prikupljanja dokaza.

Clanak 48.
Povodom nastale Stete Povjerenstvo moze utvrditi:
- dase ne radi o $teti u smislu odredbi ovog Ku¢nog reda odnosno da je $teta nastala
uslijed dotrajalosti ili zbog tehnickih nedostataka,
- da se radi o Steti koju je pocCinio odredeni imenovani pocinitelj, i to namjerno ili
krajnjom nepaznjom,
- daje Steta nastala od strane viSe pocCinitelja,
- da postoji Steta ali se ne moze odrediti pocinitelj,
- da se pokrene postupak za izricanje pedagoskih mjera uceniku ili skupni u€enika.

Clanak 49.
(1) Pocinitelj (radnik, ucenik ili tre¢a osoba) je duzan nadoknaditi $tetu koju ucini na
Skolskoj imovini.
(2) Ukoliko se ne moze utvrditi ucenik pocinitelj, Stetu nadoknaduje skupina ucenika ili
razredni odjel.

Clanak 50.
Povjerenstvo o svom radu sastavlja zapisnik koji sadrzava:
- opis Stete,
- mjesto i vrijeme pocinjenja Stete,
- ime i prezime pocinitelja (ako je poznat),
- ukoliko pocinitelj nije poznat onda se odreduje skupina ucenika/osoba zatecenih u
vrijeme pocinjenja Stete, odnosno razredni odjel
- nacin pocinjenja okolnosti, uzrok, posljedice 1 dr.
- ostale okolnosti nastanka Stete
- Odluku o nadoknadi Stete.

Clanak 51.
(1) Visina i nacin nadoknade $tete utvrduje Povjerenstvo u visini cijene i ugradnje ostecene
imovine odnosno na temelju procjene visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena
oSte¢ene imovine.
(2) Pocinitelj, roditelj ili skrbnik pocinitelja duzan je Stetu nadoknaditi u roku od 8 dana od
dana donosenja Odluke o nadoknadi Stete.
(3) Novéani iznos za naknadu Stete upladuje se na radun  Skole.
(4) Naknada stete se moze izvrsiti 1 kupnjom oS$teéenog predmeta u dogovoru s
povjerenstvom $kole.
(5) Za wvrijeme organiziranja drugih aktivnosti na Skolskim prostorima potpunu
odgovornost snosi organizator, odnosno osoba kojoj je omoguceno koriStenje Skolskog
prostora.

Clanak 52.
Odluka Povjerenstva o nadoknadi Stete dostavlja se:
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- Pocinitelju odnosno njegovim/njihovim roditeljima/skrbnicima,
- Pismohrani Skole

Clanak 53.
(1) Povjerenstvo ima pravo i obvezu pratiti i kontrolirati realizaciju Odluke o nadoknadi
Stete.
(2) Na odluku Povjerenstva postoji pravo zalbe koja se upucuje U¢iteljskom vijecu u roku
od osam (8) dana od dana dostavljanja Odluke pocinitelju.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 54.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole te se u roku
od pet dana od stupanja na snagu objavljuje na mreznoj stranici Skole i isti¢e na vidljivom
mjestu u Skoli.

Clanak 55.
Ovaj Ku¢ni red moze se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i prema postupku na koji je
donesen.

Clanak 56.
Stupanjem na snagu ovog Kucnog reda prestaje vaziti Kuéni red KLASA: 003-05/14-
01/01; URBROJ: 2188-09/01-14-1 od dana 16. rujna 2014. godine, te Odluka o izmjeni i
dopuni Kuénog reda Osnovne 3kole fra Bernardina Tome Leakovic¢a, Bosnjaci KLASA:
011-02/22-01/1; URBROJ: 2196-65/01-22-1 od dana 29. rujna 2022. godine.

Predsjednik Skolskog odbora: AT Ravnatelj Skole:

Nevenka Berti¢,

KLASA: 011-02/26-01/2
URBROI: 2196-65-01-26-1
Bos$njaci, 9.7.2026. godine

Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 9. srpnja 2026. godine ,a stupio
je na snagu dana 10. srpnja 2026. godine.



