Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,NN*“br.: 120./16. i 114./22.) Skolski
odbor osnovne 3kole fra Bernardina Tome Leakovica, na prijedlog ravnatelja $kole dana 1.
lipnja 2023. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U SKOLI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga, provedbe
projektnih natjecaja i radova (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nacin postupanja
Osnovne Skole fra Bernardina Tome Leakoviéa (dalje u tekstu: Skola) u provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, usluga, provedbe projektnih natje¢aja i radova.

Clanak 2.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trosenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga, te provedbe projektnih natje¢aja procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje
0d 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona
0 javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Sukladno ¢lanku 17. Zakona o javnoj nabavi, procijenjena vrijednost nabave temelji se na
ukupnom iznosu nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

U provedbi postupaka nabave robe, usluga, provedbe projektnih natjecaja i radova osim ovog
Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne
akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o
obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.).

II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na :

1. Postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 14.000,00 eura.
Postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 14.000,00 eura, a
manja od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga te provedbe projektnih natjecaja

odnosno postupke nabave radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 66.360,00
eura.

Clanak 5.
Skola je obvezna donijeti Plan nabave za proracunsku godinu i voditi registar ugovora o javnoj
nabavi.



Plan nabave i sve njegove kasnije promjene kao i registar ugovora i sve njegove kasnije
promjene Skola je obvezna objaviti na svojim internetskim stranicama.

Clanak 6.
Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Skola je obvezna u odnosu

na sve gospodarske subjekte voditi ra¢una o nacelima javne nabave i mogucénosti primjene
elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 7.
Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omoguéava uéinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Clanak 8.
Postupke jednostavne nabave provodi Ravnatelj ili ovlastene osobe Skole koje imenuje
Ravnatelj internim aktom.

III. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA
OD 14.000,00 EURA

Clanak 9.
Postupak jednostavne nabave roba, usluga, provedbe projektnih natjecaja i radova procijenjene
vrijednosti manje od 14.000,00 eura provodi se u pravilu, izdavanjem narudZbenice, odnosno
sklapanjem ugovora i to na temelju jedne ili vise ponuda koje Skola samostalno zatrazi.

Narudzbenica mora sadrzavati najmanje sljedece podatke:
- Ime i prezime, odnosno tvrtku i sjediste osobe s kojom ¢e se zasnovati obvezno pravni
odnos
- Predmet nabave- vrsta robe, radova ili usluge
- Specifikacija jedinica mjere, koli¢ine i cijene
- Pecat i potpis ovlastene osobe

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 14.000,00 EURA I MANJA OD 26.540,00 EURA ODNOSNO
MANJA OD 66.360,00 EURA

Clanak 10.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 14.000,00 eura i
manje od 26.540,00 eura za nabavu robe, usluga i provedbe projektnih natje¢aja odnosno manje
od 66.360,00 eura za nabavu radova provodi se slanjem Poziva za dostavu ponude na adresu
najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv nacin (elektronickom poStom, putem postanskih
usluga, izvjesca o uspjesnom slanju telefaxom i sl.)
[znimno od stavka 1. Ovog ¢lanka, moZe se zatraziti jedna ponuda u slu¢aju:

- Nabave usluge od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih
znanja 1 posebnih okolnosti (konzultantske, javnobiljezni¢ke, odvjetnicke, usluge
obrazovanja, usluge vjestaka i sl.)

- Nabava robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima

- Kada zbog tehnickih razloga, ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt



= U slucaju nabave koja zahtijeva hitnost

- Kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od pet dana
od dana slanja poziva za dostavu ponuda, osim u slu¢aju zurne nabave.

Clanak 11.
Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u pozivu za dostavu ponuda i to :
- Osobom predajom u tajnistvu $kole
- Elektronickom postom
- Putem postanskih usluga

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 12.
Poziv za dostavu ponuda iz ¢lanka 10. Ovog Pravilnika mora biti jasan, razumljiv, nedvojben
te izraden na nadin da sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditeljima omoguéavaju izradu i
dostavu ponude.
U pozivu za dostavu ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, mogu se zatraziti dokazi o
nepostojanju osnova za iskljucenje, dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani uz predmet
nabave i uzorci.

VI. KRITERLJI ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.
Kriterij za odabir ponude mozZe se odrediti kao najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.
Ukoliko je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda , osim kriterija cijene, mogu se koristiti i
razliciti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr; kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloske osobine, ekonomicnost, iskustvo angaziranog osoblja, datum i
rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

VII. OTVARANJE , PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 14.
Otvaranje Ponuda nije javno.
Ponude otvaraju ovlastene osobe iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika ili ravnatelj Skole, te u postupku
jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju ponuda.
Pristigle ponude se rangiraju prema kriterijima iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika ili se donosi
odluka o poniStenju natje¢aja, u slu¢aju ako niti jedna ponuda nije valjana.
Odabranom ponuditelju se dostavlja Odluka o odabiru ili Odluka o poniStenju postupka.

VIIL. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 15.

Dostavom odluke iz ¢l. 14. ovog Pravilnika stje¢u se uvjeti za sklapanje ugovora ili pokretanje
novog postupka.



S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi roba, usluga i provedbe projektnih
natjecaja ili radova koji potpisuje ravnatelj Skole, a ugovor mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u Pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

IX. ZAVRSNE ODREDBE )
Clanak 16.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranicama
Skole.

Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema odredbama
pravilnika koji je bio na snazi u trenutku pokretanja postupka.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave u $koli KLASA: 003-05/19-01/01, URBROIJ: 2212/03-04-19-1 od dana
15.1.2019. godine.

// ] //’ .-
/ / 7 N 4/
2/ 7 ,
M. (A— - Joma,  beric
k/ /

“Ravnatelj skole: Predsjednica S. O.
Marko Kovacevi¢, prof. Ivana Berti¢, dipl. uditel]

KLASA: 011-02/23-01/2
URBROIJ: 2196-65/01-23-1
Bosnjaci, 1. lipnja 2023. godine



