Osnovna Skola fra Bernardina Tome Leakovi¢a, Bosnjaci

Na temelju Zakona o ustanovama (NN, 76/93, 29/97, 47/99 1 35/08) i €l. 4. 121. Zakona o
pravu na pristup informacijama (NN 172/03), Skolski odbor OS fra Bernardina Tome
Leakoviéa, Bosnjaci na sjednici odrzanoj 28. 03. 2011. godine donio je:

PRAVILNIK
0 pravu na pristup informacijama

Opée odredbe

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti pod kojima ovlastenik prava na informaciju ostvaruje
svoje pravo na pristup informacijama koje posjeduje i kojima raspolaze Osnovna $kola fra
Bernardina Tome Leakovic¢a, BoSnjaci, pravila postupka u kojem ovlasStenik prava na
informaciju ostvaruje svoje pravo na pristup informacijama, a Osnovna skola fra Bernardina
Tome Leakovica, Bos$njaci ispunjava svoju obvezu omogucavanja pristupa zatrazenoj
informaciji te ogranicenja prava na pristup informacijama.

Clanak 2.
Radi ostvarivanja prava na pristup informacijama Osnovna $kola fra Bernardina Tome
Leakovica, Bosnjaci je duzna godi$njim rasporedom poslova ili posebnom odlukom odrediti
sluzbenika za informiranje.

Clanak 3.
Sluzbenik za informiranje je odreden godiSnjim rasporedom poslova.
Sluzbenik za informiranje ovlasten je javno iznositi informacije koje posjeduje 1 kojima
raspolaze Osnovna Skola fra Bernardina Tome Leakovica, BoSnjaci u skladu sa Zakonom o
ustanovama, Zakonom o pravu na pristup informacijama, Zakonom o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj 1 srednjoj Skoli 1 drugim zakonima.

Clanak 4.
Sluzbenik za informiranje moze biti iskljucivo sluzbena osoba Osnovne $kole fra Bernardina
Tome Leakovica, Bo$njaci.
Sluzbenik za informiranje obavlja sljedece:
1. obavlja poslove rjesavanja pojedinacnih zahtjeva
2. obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija
3. unapreduje nacin prikupljanja, obrade, klasificiranja, cuvanja i objavljivanja informacija
koje su sadrzane u sluzbenik ispravama koje se odnose na rad i unutarnji ustroj Osnovne skole
fra Bernardina Tome Leakovic¢a, Bosnjaci,
4. pomaze podnositeljima zahtjeva u svezi s ostvarivanjem prava na pristup informacijama
5. poduzima sve radnje s ciljem urednog vodenja kataloga informacija,
6. vodi upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama,



7. obavlja druge poslove vezane uz ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Clanak 5.
Sluzbenik za informiranje je duzan u obavljanju poslova iz €l. 4. ovog Pravilnika aktivno
suradivati s ravnateljem te ostalim zaposlenicima Osnovne $kole fra Bernardina Tome
Leakovic¢a, Bosnjaci s ciljem ostvarivanja prava na pristup informacijama.
Ravnatelj 1 drugi zaposlenici Osnovne $kole fra Bernardina Tome Leakovic¢a, BoSnjaci su
duzni aktivno suradivati i pomoc¢i u radu sluzbenik uza informiranje u obavljanju poslova iz
¢l. 4. ovog Pravilnika.
Sluzbenik za informiranje poslove iz ¢l. 4. ovog Pravilnika obavlja pod nadzorom ravnatelja
Osnovne skole fra Bernardina Tome Leakovic¢a, Bosnjaci.

Clanak 6.
Sluzbenik za informiranje za svoj rad odgovara iskljuéivo ravnatelju Skole i Skolskom
odboru.

Clanak 7.
Sluzbenik za informiranje koji u dobroj vjeri, a radi to¢nog i potpunog obavjes¢ivanja
javnosti, izvan granica svojih ovlasti omoguéi pristup odredenoj informaciji, ne moze biti
pozvan na odgovornost ako pristup takvoj informaciji ne podlijeZe ograni¢enjima iz ¢lanka
20. ovog Pravilnika.

Katalog informacija
Clanak 8.
Odlukom Skolskog odbora Osnovne $kole fra Bernardina Tome Leakovi¢a, Bosnjaci ustrojen
je katalog informacija koji sadrZi osobito:
1. podatke o ustrojstvenim jedinicama Osnovne $kole fra Bernardina Tome Leakovica,
Bosnjaci,
. iInformacije kojima ustrojstvene jedinice raspolazu,
. nacin objavljivanja informacija,
. nadin 1 vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama,
. razloge zbog kojih se moZe uskratiti pravo na pristup informacijama,
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. nadin ¢uvanja i pohrane informacija
Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Clanak 9.
Osnovna $kola fra Bernardina Tome Leakovi¢a, BoSnjaci osigurava ovlaStenicima pravo na
pristup informaciji:
1. neposrednim uvidom u spise koji su predmet zahtjeva uz ogranicenja odredena zakonom,
Pravilnikom o radu i odredbama iz ¢lanka 19. ovog Pravilnika,
2. davanjem priop¢enja,
3. davanjem usmenih i pisanih odgovora na zaprimljene zahtjeve ovlaStenika.



Ovlastenicima prava na pristup informaciji omogucit ¢e se pravo na pristup trazenoj
informaciji na osnovi podataka koje posjeduje i kojima raspolaze Osnovna $kola fra
Bernardina Tome Leakovi¢a, BoSnjaci.

Informacija o predmetu u kojem je postupak pred Osnovnom skolom fra Bernardina Tome
Leakovica, Bosnjaci u tijeku moze se odnositi isklju¢ivo na stadij u kojem se postupak nalazi,
pri cemu dana informacija ni na koji nacin ne smije sadrzavati izjavu o pravilnosti i
zakonitosti pojedinih sudskih radnji i naredbi, vjerojatnom ishodu postupka u tijeku niti bilo
koju izjavu koja bi utjecala na samostalnost i neovisnost Osnovne $kole fra Bernardina Tome
Leakovica, Bosnjaci.

Zahtjev na pristup informaciji

Clanak 10.
Zahtjev za pristup informaciji ovlastenik moZze podnijeti u pisanom (faxom, postom,
elektronickom postom) ili na zapisnik u usmenom obliku na za to predvidenom obrascu.

Clanak 11.
Zahtjev za pristup informaciji mora sadrzavati:
1. naznaku da se zahtjev podnosi Osnovnoj Skoli fra Bernardina Tome Leakovi¢a, BoSnjaci,
2. ime, prezime i prebivaliste ako je ovlastenik fizicka osoba odnosno naziv i sjediste ako je
ovlastenik pravna osoba,
3. podatke koji su vazni za identifikaciju informacije na koju se zahtjev odnosi.

Clanak 12.
Zahtjev radi ostvarivanja prava za pristup informaciji moZe sadrzavati:
1. kontakt podatke ovlastenika: broj telefona, e-mail,
2. druge podatke za koje ovlastenik smatra kako ¢e Osnovnoj skoli fra Bernardina Tome
Leakovica, BoSnjaci pomo¢i u ostvarivanju njegova prava na pristup informaciji.

Clanak 13.
O usmenom zahtjevu sluzbenik za informiranje ¢e sastaviti zapisnik kojeg ¢e potpisati
ovlaStenik 1 sluzbenik za informiranje.
O zahtjevu podnesenom putem telefona ili drugog telekomunikacijskog uredaja sluzbenik za
informiranje ¢e sastaviti biljesku u kojoj moraju biti naznaceni podaci iz €l. 11. ovog
Pravilnika i datum sastavljanja sluzbene biljeske ili na to¢no odredenom obrascu.

Clanak 14.
U sluc¢aju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva, Osnovna $kola fra Bernardina Tome
Leakovica, Bosnjaci pozvat ¢e ovlastenika da isti ispravi u roku od tri dana.
Osnovna skola fra Bernardina Tome Leakovic¢a, Bosnjaci duzna je navesti zbog Cega je
ovlastenikov zahtjev ocijenila nepotpunim/ nerazumljivim.
Ako ovlastenik u roku od tri dana zahtjev ne ispravi na odgovarajuci nacin, Osnovna $kola fra
Bernardina Tome Leakovica, Bosnjaci rjeSenjem ¢e odbaciti zahtjev kao nepotpun ili
nerazumljiv.



RjeSenje kojim je Osnovna skola fra Bernardina Tome Leakovic¢a, BoSnjaci odbacila zahtjev
mora biti obrazlozeno.

Clanak 15.
Zahtjev je nepotpun ako ne sadrzi podatke iz ¢l. 11. ovog Pravilnika, a nerazumljiv ako
Osnovna skola fra Bernardina Tome Leakovi¢a, Bosnjaci na temelju podataka naznacenim u
zahtjevu ne moze odrediti informaciju na koju se zahtjev odnosi.

Clanak 16.
Na temelju potpunog i razumljivog zahtjeva Osnovna $kola fra Bernardina Tome Leakovica,
Bosnjaci je duzna omoguciti ovlasteniku pristup informaciji najkasnije u roku od 15 dana od
dana podnos$enja zahtjeva.
Rok iz st. 1. ovog ¢lanka moze se produziti za najvise 30 dana ukoliko se:
1. informacija mora traziti izvan Osnovne $kole fra Bernardina Tome Leakovi¢a, Bo$njaci,
2. jedan zahtjev odnosi na ve¢i broj razlicitih informacija.
O produzenju roka Osnovna $kola fra Bernardina Tome Leakovic¢a, BoSnjaci ¢e bez odgode, a
najkasnije u roku od osam dana obavijestiti ovlastenika i navesti razloge zbog kojih je taj rok
produzen.

Clanak 17.
Osnovna $kola fra Bernardina Tome Leakovi¢a, BoSnjaci nije duzna donijeti posebno rjesenje
o prihvacanju zahtjeva za pristup informaciji, ve¢ ¢e o prihvacanju zahtjeva sastaviti sluzbenu
biljesku.
Osnovna $kola fra Bernardina Tome Leakovic¢a, BoSnjaci duzna je donijeti obrazloZzeno
rjeSenje u pisanom obliku kojim odbija zahtjev:
1. ako se radi o sluc¢ajevima iz ¢l. 19. ovog Pravilnika,
2. ako Osnovna Skola fra Bernardina Tome Leakovi¢a, BoSnjaci ne raspolaze, ne nadzire, niti
ima saznanja gdje se informacija nalazi,
3. ako je istom ovlaSteniku omogucen pristup trazenoj informaciji u roku od 60 dana od
podnoSenja zahtjeva.
U slucaju kada je informacija ve¢ objavljena, tijelo javne vlasti obvezno je bez odgode
obavijestiti podnositelja zahtjeva gdje je, kada i na koji nacin zatrazena informacija
objavljena.

Clanak 18.
Protiv rjeSenja Osnovne Skole fra Bernardina Tome Leakovi¢a, BoSnjaci ovlaStenik moze
izjaviti zalbu u roku od osam dana od dana urednog primitka rjeSenja.
O Zalbi rjeSenjem odlucuje Osnovna Skola fra Bernardina Tome Leakovica, Bosnjaci bez
odgode, a najkasnije u roku od 15 dana od dana podnoSenja zZalbe.
Protiv rjeSenja ravnatelja Osnovne $kole fra Bernardina Tome Leakovic¢a, BoSnjaci odnosno
kona¢noga prvostupanjskog rjesenja, ovlastenik moze tuzbom pokrenuti upravni spor pred
Op¢inskim sudom u Zupanji.
Ogranicenja na pristup informaciji



Clanak 19.
Pristup informacijama koje posjeduje i kojima raspolaze Osnovna $kola fra Bernardina Tome
Leakovica, Bosnjaci ogranic¢en je odredbama:
1. Etickim kodeksom neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u Osnovnoj skoli
fra Bernardina Tome Leakovic¢a, Bosnjaci.
2. ¢lanka 6. Ovrsnog zakona (NN 57/96, 29/99, 42/00, 173/03, 194/03, 151/04 1 88/05), koja
propisuje da Ce se pri provedbi ovrhe 1 osiguranja paziti na dostojanstvo ovrSenika, odnosno
protivnika osiguranja te na to da ovrha, odnosno osiguranje za njega budu S§to manje
nepovoljni,
4. ¢lanka 8. st. 1. Zakona o pravu na pristup informacijama, koja propisuje da ¢e tijela javne
vlasti uskratiti pravo na pristup informaciji ako je informacija zakonom ili na osnovi kriterija
utvrdenih zakonom proglasena drzavnom, vojnom, sluzbenom, profesionalnom ili poslovnom
tajnom ili ako je zaSticena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka
5. ¢lanka 8. st. 2. Zakona o pravu na pristup informacijama, koja propisuje da tijela javne
vlasti mogu uskratiti pravo na pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino
objavljivanje:

a) onemogucilo poduzimanje mjera i radnji radi sprjecavanja i otkrivanja kaznjivih djela ili
radi progona pocinitelja kaznjivih djela,

b) onemogucilo u¢inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne,

¢) onemogucilo rad tijela koji vr$e upravni nadzor, odnosno nadzor zakonitosti,

d) izazvalo ozbiljnu Stetu za zivot, zdravlje 1 sigurnost ljudi ili za okolis,

e) onemogucilo provodenje gospodarske ili monetarne politike,

f) ugrozilo pravo intelektualnog vlasniStva, osim u sluc¢aju izri¢itoga pisanog pristanka autora
ili vlasnika.

6. Clanka 6. st. 5. Zakona o medijima (NN 59/04) koja propisuje da Osnovna Skola fra
Bernardina Tome Leakovi¢a, BoSnjaci moze uskratiti davanje informacije kada su traZzene
informacije radi zastite javnog interesa na propisan nacin odredene kao drzavna ili vojna
tajna, ili kada bi objavljivanje predstavljalo povredu tajnosti osobnih podataka sukladno
zakonu, osim ako se njihovom objavom moze sprijeciti izvrSenje tezega kaznenog djela ili
sprijeciti neposredna opasnost za zivot ljudi i njihovu imovinu,

7. ¢lanka 8. Zakona o tajnosti podataka (NN79/07), koja propisuje da je zabranjeno
prikupljanje i daljnja obrada osobnih podataka koji se odnose na rasno ili etni¢ko podrijetlo,
politicka stajaliSta, vjerska ili druga uvjerenja, sindikalno ¢lanstvo, zdravlje ili spolni Zivot 1
osobnih podataka o kaznenom 1 prekr§ajnom postupku,

8. €lanka 23. Zakona o tajnosti podataka, koja propisuje da se obveze 1 prava utvrdena
odredbama ¢lanka 9. 1 19. Zakona o tajnosti podataka mogu ograniciti na nacin i pod uvjetima
utvrdenim posebnim zakonima ako je to potrebno radi zastite sigurnosti drzave; obrane; javne
sigurnosti; radi prevencije, istrage, otkrivanja 1 gonjenja poc€initelja kaznenih djela ili povreda
etickih pravila za odredene profesije; radi zaStite vaznoga gospodarskog ili financijskog
interesa drzave, kulturnih dobara te radi zastite ispitanika ili prava i sloboda drugih, u opsegu
koji je nuzan za ostvarivanje svrhe radi koje je ograni¢eno odredeno,
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Clanak 20.
U dijelu prava na pristup informacijama koji nije ureden ovim Pravilnikom,
neposredno se primjenjuje Zakon o pravu na pristup informacijama.

Clanak 21.
Sastavni dio ovoga pravilnika saCinjava obrazac Zahtjeva radi ostvarivanja prava na pristup
informaciji.

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu od dana donosenja.

Klasa: 003-05/11-01/01
Urbroj: 2188-09/01-11-1

Predsjednik Skolskog odbora
Helena Jovanovac, dipl.uditelj R.N.

Al ALY Z'Ovowomg
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ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Podnositelj zahtjeva:

(ime i prezime, tvrtka, odnosno naziv)

(adresa odnosno sjediste)

(telefon; e-mail)

OS fra BERNARDINA TOME LEAKOVICA

(naziv tijela javne vlasti)

32275 BOSNJACI, Braée Radi¢a 38 a

(siediste tijela javne viasti)

PREDMET:  Zahtjev za pristup informacijama

Podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije:

Nacin na koji Zelim pristupiti informaciji:
(zaokruzite:)
1. neposredno pruzanje informacije
2. uvid u dokumente i pravijenje preslika dokumenata koji sadrZe trazenu informaciju,
3. dostavljanje preslika dokumenata koji sadrzi trazenu informaciju,
4. nadruginacin

(viastoru¢ni potpis podnositelja zahtjeva, pe¢at)

U BoSnjacima, dana 201___. godine

Napomena: Tijelo javne viasti ima pravo na naknadu stvamih materijalnih trokova od podnositelja
zahtjeva u svezi s pruzanjem i dostavom traZzene informacije
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Stranica broj: 1.

Redni broj zahtjeva

1

Knjiga 1/2011.

Organizacijska jedinica

OS fra Bernardina Tome Leakoviéa

Klasifikacijska oznaka

Urudzbeni broj

Datum primitka zahtjeva

Naéin podnosenja zahtjeva

Ime i prezime, tvrtka odnosno naziv podnositelja

Adresa odnosno sjediste podnositeﬁa zahtijeva

Podaci koji su vazni za prepoznavanje informacije

Odluka o zahtijevu i datum

PRIHVACEN ODBIJEN

ODBACEN USTUPLJEN

Odluka prvostupanjskog tﬁela po Zalbi s brojéanom oznakom

Odluka drugostupanjskog tTjeIa po Zalbi s brojéanom oznakom




