;‘,\4 u,melju ¢lanka 58.1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i
&lanka 58. 1 181. Statuta Osnovne $kole fra Bernardina Tome Leakoviéa, Bognjaci, Skolski
odbor na sjednici odrZzanoj 15. rujna 2014. donio je

KUCNI RED
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim opéim aktom ureduje se kuéni red u osnovnoj skoli fra Bernardina Tome
Leakovi¢a, Bosnjaci (u daljem tekstu: Skola).

( Clanak 2.
Kuénim se redor u Skoli:
1. utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
2. utvrduju pravila medusobnih odnosa u€enika
utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika i rddmka
utvrduje radno vrijeme :
uivrduju pravila sigurnosti i zatite od socijalno ncprxﬁ*vaﬂ)mh oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva’i nasilja
utvrduje nacin postupanja prema imovini.
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" Clanak 3.
Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihovog boravka u $kolskim
mosiourna

Clanak 4.
5 odredbama ovog Kucénog reda razrednici su duZni upoznati uéenike i njihove
{ roditelje odnosno skrbnike.

Ovaj Kuéni red obvezno se istide na oglasnoj plo&i Skole.

iI. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 5.
Ugenici, radnici $kole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole.

\ Clanak 6.
U prostoru Skole zabragjeno je:
- puSenje
- noSenje oruzja
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
( - bacanje izvan koSeva za otpatke, Zvakaéih guma i sl.
\ - unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava




unodenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
- unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja.

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije Skole.

Clanak 7.
Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima 1 drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 8.
Utenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.
Udenik je duzan doci u skolu najkasnije pet minuta prije pocetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavr$etka $kolskih obveza.

Clanak 9.
Ucenik je duZan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati &istima i urednima prostore Skole
- dolaziti u Skolu uredan i primjerno odjeven
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvar; odloziti na mjesto
odredenc za tu namjenu
- Nosii ;JIuOOu&U. tlv,skom nastavne godine prema naputku ravnatelja
- mirno udt v ugionicu prije pocetka nastave 1 pripremiti se za rad
- ushucaju ‘_«:a njenja javiti se dezurnom uditelju

Clanak 10.
Na znak za poCetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.
Utenik mozZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili uditelja.
U kabinet uenici trebaju uéi zajedno s uciteljem.

Clanak 11.
UCenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u uéionicu i ispriéati se uditelju.
Svako neopravdano kasnjenje uéenika na nastavu ucitelj je duZan evidentirati.

Clanak 12.
Tijekom nastave ufenici ne smiju razgovarati, dovikivati se, prepirati se i Setati po
razredu. Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ugenik kojeg je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanka 13.
Na nastavi uCenik ne smije koristiti racunalo i druge sli¢ne aparate, bez dopustenja
predmetnog uéitelja,

Clanak 14.
U€enici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.



Za vrijeme malih odmora uéenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog
odmora mogu boraviti u ckolisu Skole.

Clanak 15.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:
- dolaze 15 minuta prije poCetka nastave, pregledavaju u¢ionicu i o uocenim
nepravilnostima ili o§teéenjima izvje$éuju dezurnog ucitelja
- pripremaju uéionicu za nastavu, briSu plo¢u i prema potrebi donose nastavna
sredstva i pornagala
- izvjedtuju deZurnog uditelja o nenazodnosti predmetnog uditelja na nastavi
- prijavljuju uditeljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike
- izvje$tuju ulitelja o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo
- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju uionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oste¢enja zidova, klupa, stolica i ostalog inventara te o
uocenim oste¢enjima izvje$éuju deZurnog uditelja ili tajnika.

Clanak 16.
Za vrijeme malih odmora jedan od redara obvezno mora biti u uéionici i odrzavati red.
Svakog uéenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlasten prijaviti deZurnom uéitelju.

Clanak 17.
Redare iz ¢lanka 15. ovoga Kuénog reda odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 18.
Ucenici mogu objedovati samo u blagovaonici.
Prije ulaska u blagovaonicu uéenik je duZan oprati ruke.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.

Nakon zavisetka objeda ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovarajuée
mjesto.

111 PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 19.
U medusobnim cdnosima ucenici:
- trebaju pruZati pomo¢ drugim uéenicima Skole
- trebaju dati primjeren savjet drugim uenicima u skladu s njihovim interesima
- duzni su omoguditi drugim uenicima da iznose svoje misljenje
- trebaju informirati druge ucenike o dogadajima u skoli
- ne smiju ometati druge ucenike u uéenju i pra¢enju nastave
- trebaju poStovaii i njegovati spolnu ravnopravnost
- mogu usirojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, $portskih i drugih sadrzaja.

Clanak 20.
Medusobne sporove uéenici ne smiju rjeSavati svadom i fizi¢kim obradunom,
uvrjedama, Sirenjem neistine i sl.



U slugaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika ili deZzurnog
ucitelja.

IV.PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 21.
Utenici su duzni uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole.
Utenici su duZni pozdravljati radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u€ionicu za vrijeme
nastavnog sata.

Clanak 22.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u€enici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 23.
UCenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Kod ulaska u uc¢ionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrZava nastava, uéenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho uéi i priopéiti uéitelju razlog dolaska. Zadaéu zbog koje je dosao,
moze obaviti uz odobrenje uditelja.

Clanak 24.
fmenik ucenika i Dnevnik rada na nastavu i s nastave mogu nositi samo ucitelji.

Ucenicima to nije dopusteno. Nikome nije dopusteno iznoSenje Imenika u€enika 1 Dnevnik
rada izvan Skole.

Clanak 25.

Uditelj ne smije za vrijeme nastave narediti u¢eniku da izade iz uionice.
Zabranjeno je kaZnjavanje uCenika udaljavanjem s nastave.

V. RADNO VRIJEME

) Clanak 26.
Radno vrijeme Skole je od 7,00 do 20,00 sati.

Clanak 27.
Radnici su duzni dolaziti na posao 1 s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin i evidencije nazo€nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 28.
Radno vrijerne nenastavnog osoblja je:
- ravnatelj: u pravilu radi od 7:00 do 15:00 sati, jedan dan u tjednu moze raditi i
poslijepodne, a po potrebi i u drugo vrijeme, a sve u sklopu 8 sati radnog vremena dnevno
- knjiznidar 1 pedagog: od 8:00 do 14:00 sati
- tajnik i raCunovoda: od 7:00 do 15:00 sati
- domar - loZag: ljeti od 7:00 do 15:00 sati, a zimi od 6:00 do 13:00 i od 17:00 do 18:00

satl



- kuharica: od 7:00 do 15:00 sati
- spremaci; u pri j@pOOHC’VNOJ smjeni od 6:00 do 14:00 sati, a u poslijepodnevnoj smjeni
od 12:00 do 20:00 sati

Clanak 29.
Roditelji mogu razgovarati s u¢iteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.

Clanak 30.
Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se
istide na ulaznim vratima Skole.

Clanak 31.
Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena
samo uz odobrenje ravnaielja.

VI PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANIJA, DISKRIMINACIE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 32.
Radnici Skole u suradnji s uenicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u
(‘" -
skoli.

Clanak 33.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju radnici Skole, a prema potrebi i moguénostima i
zastitar.
Raspored deZurnog ucitelja odreduje ravnatel;.
Raspored deZurstva objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 34.
Mjesto 1 trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 35.
Diezurni radnik Skole: _
- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama
- daje potrebite obavijesti gradanima.

Clanak 36.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomo¢i i Drzavne uprave za zaStitu 1 spasavanje.

5 Clanak 37.

U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politi¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog pou uwa imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
druStvenog poloZaja, braénog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog naslijeda, rodnog iden‘titeta, izraZavanja ili spolne orijentacije.
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Svatko tko kod drugih uoéi postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢Clanka, treba svoje
saznanje priopéiti puckom pravobranitelju.

Clanak 38.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnogljivosti i
drugog neprimjerncg ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim &injenjem krsi zabranu iz stavka 1.
ovoga ¢lanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s kr§enjem
zabrane iz stavka 1. ovoga ¢lanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog
cinjenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, svatko se treba za pomo¢
obratiti najbliZoj policijskoj postaji.

Vil POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 39.
Radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli, duZne su se skrbiti o imovini Skole
prema nacelu dobrog gospodara.

Clanak 40.
Radnici i u¢enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i uéenici obvezni su prijaviti ravnatelju, tajniku ili domaru.

Clanak 41.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duZni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuditt elekiri¢ne aparate 1 zaklju€ati radne prostorije.

Clanak 42.
Ucenici su duzni cuvati udzbenike 1 druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neodtedene vratiti.

Clanak 43.
Kod napuStanja Skolskog prostora radnici i uéenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom
njihova boravka u Skolskom prostoru.

Clanak 44.

Radnici, uéenici i drugi gradani i gradanke za vrijeme nazoénosti u Skoli odgovorni su
za $tetu koju udine na imovini Skole prema Zakonu o obveznim odnosima.

VL NAKNADA STETA POCINJENIH NA IMOVINI SKOLE

Clanak 45.
Osobe iz Clanka 44. Ovoga Kuénog reda duZne su Suvati imovinu Skole.



Ako se namjerno ili krajnjom nepaZnjom prouzro&i $teta na imovini Skole, poéinitel]
je duzan istu nadokmuu prema odredbama ovog Kuénog reda i Zakona o obveznim

odnosima.

Clanak 46.

Smatra se da je Steta pocinjena, te da je nastala obveza nadoknade Stete, kada se utvrdi:

postojanje §tetne posljedice u pogledu umanjenja vrijednosti imovine Skole (kvar,
unistenje itd.)

postojanje uzroéno-posljedicne veze izmedu Stetne radnje i Stetne posljedice
nepostojanje razloga za iskljucenje odgovornosti, tj. da je $teta po€injena namjerno
ili zbog krajnje nepaznje.

Clanak 47.

U cilju utyrdivanja i nadoknade $tete po&injene na imovini Skole imenuje se
Povijerenstvo za utvrdivanje Stete (u daljem tekstu: Povjerenstvo).

Povijerenstvo se sastoji od tri ¢lana: ravnatelj, deZurni uéitelj i razrednik pocinitelja.

Povjerenstvo se sastaje po prijavi o podinjenoj Steti.

Nakon primitka prijave Povjerenstvo saslusava pocinitelja, svjedoke, vr$i uvid na licu
miesta 1 provodi druge potrebne radnje u svrhu prikupljanja dokaza.

Clanak 48.

Povodom nastale Stete Povjerenstvo moZe utvrditi:

da se ne radi o Steti u smislu odredbi ovoga Kuénog reda, tj. da je Steta nastala
uslijed dotra :g@losu ili zbog tehnickih nedostataka
da se radi o Steti koju je pocinio odredeni imenovani poc¢initelj, i to namjerno ili
krcgn} o nepaznjom, te odrediti nadin nadoknade Stete

da je Steta nastala od strane vise pocinitelja te odrediti nadin nadoknade za svakog
podinitelia

da postojt éﬁfe :ﬂi se ne moze odrediti poc€initelj, te odrediti na¢in nadoknade Stete

zZa Sve }\x ke u vrijeme pocmj enja Stete
da se pokrene p Obmpak za izricanje pedagoskih mjera uceniku.
Clanak 49.

Povjerenstvo o svom radu sastavlja zapisnik (evidenciju) koji sadrzava:

opis Stete

mjesto 1 vrijerae podinjenja Stete

ime 1 prezime podinitelja

natin pocinjenja, okolnosti, uzrok, posljedice i dr.
ostale okolnosti nastanka $tete

odluku o nadoknadi Stete.

Clanak 50.

Odluka Povijerenstva o nadoknadi $tete dostavlja se:

pocinitelju, a u slucaju uenika i njegovim roditeljima/ skrbnicima
razredniku uéenika
pismohrani Skole

(lanak 51.

Povjerenstvo je obvezno o svom radu izvjedtavati Uditeljsko vijece.



Povjerenstvo ima pravo i obvezu pratiti i kontrolirati realizaciju odluke o nadoknadi
Stete.

Na odluku Povjerenstva postoji pravo zalbe U¢iteljskom vije¢u osam dana od
dostavljanju odluke.

Clanak 52.
Na sve $to nije propisano Kuénim redom, a odnosi se na nadoknadu $tete poCinjene na
imovini Skole primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o obveznim odnosima.

IX.PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 53.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaZiti Kuéni red od 26.01.2010.
godine.

Clanak 54. )
Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 55.
Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 16.09.2014.
Klasa: 003-05/14-01/01
Urbroj: 2188-09/01-14-1

U BoS$njacima, 16.09.2014.

Silvija Balatinac, prof.
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